Informace o provozu podatelny a
podminkach prijimani dokumentt

Podani analogovych (listinnych) dokumentii a dokument v digitalni podobé na
prenosnych technickych nosicich dat

Na podatelné jsou pfijimana osobni a postovni listovni podani a datové zpravy na
prenosnych technickych nosicich dat.

Dokument v listinné podobé, ktery je nelplny nebo poskozeny (napf. ¢4ast textu chybi
nebo je necitelny) asoucasné znéj nelze urCit, kdo jej odeslal, podatelna
nezpracovava.

Z&4kladni podminky pro pfijimani prenosnych technickych nosicli dat jsou uvedeny
nize.

Podani v digitalni podobé

Podani v digitalni podobé je mozné uskutecnit prostfednictvim datové schranky
obce: rxcbc2r, zaslanim e-mailové zpravy na elektronickou podatelnu obce:

obeclipovec@tiscali.cz, na prenosném technickém nosici dat v sidle pracovisté
podatelny obecniho uradu.

Zakladni podminky pro podani doru¢ena na prenosném technickém nosici dat

Prijimanym prenosnym technickym nosi¢em dat s dokumenty v digitalni podobé je CD
a USB flash disk.

Prenosny technicky nosi¢ dat musi byt Citelny na operacnim systému Microsoft
Windows 11.

Prenosny technicky nosic¢ dat Ize dorucit osobné nebo prostrednictvim postovnich a
dorucovacich sluzeb na podatelnu obecniho uradu.

Na jednom prenosném technickém nosi¢i dat muize byt prfeddno pouze jedno
elektronické podani.

Predany prenosny technicky nosic¢ dat se vraci pouze na vyslovnou zadost uplatnénou
pfi jeho podani v podatelné.

Pfenosny technicky nosi¢ dat musi byt doplnén privodnim dopisem, v némz musi byt
uvedena identifikace odesilatele (jméno, pfijmeni, adresa nebo e-mail) a blizsi idaje o
podani podaném na prenosném technickém nosici dat.

Nalezitosti dorucovani datové zpravy

Pokud je soucdasti jednoho podani vice elektronickych soubor(, musi byt z podani
zrejmé, ktery soubor je vlastnim podanim a které soubory jsou jeho prilohami.



Postup v pripadé zjisténi Skodlivého softwaru (viru), chybného formatu a
nevyzadaného obchodniho sdéleni (spam)

Datova zprava, u které byl zjistén chybny datovy format nebo obsahuje Skodlivy
software, jenz mlze zplsobit Skodu na informaénim systému nebo na informacich
zpracovavanych obecnim uradem nebo ji nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym
zplGsobem, neni podatelnou pfijata ke zpracovani.

V pfipadé, ze je odesilatel znam, bude o této skutec¢nosti vyrozumeén. Na nevyzadana
obchodni sdéleni (SPAM) se odesilateli neodpovida.

Pokud bude zjistén chybny datovy format nebo Skodlivy software a nepodari-li
se obecnimu uradu vadu doruc¢ené datové zpravy ve spolupraci s jejim odesilatelem
odstranit, nebude tato datova zprava dale zpracovavana.

Ke zpracovani podatelnou neni dale prijata datova zprava, je-li néktera z jejich priloh
chranéna heslem, a to i v pripadé, kdy je v datové zpravé heslo k otevreni doty¢né
prilohy uvedeno.

Maximalni velikost jedné datové zpravy dorucené:

1. informacnim systémem datovych schranek je 100 MB,
2. e-mailem na elektronickou adresu podatelny je 20 MB,
3. na prenosném technickém nosici dat je 20 MB.

Prijimané formaty datovych zprav:
Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové
dokumenty:

o PDF, verze 1.7 a vyssi,
« PDF/A, 1SO 19005,

e TXT,
« ODT,
e RTF,

« DOC/DOCX, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0
a vyssi (nesmi obsahovat makro)

o XLS/XLSX,

e ZFO (datovy format ZFO je urcen pouze pro ucely zpracovani technologickymi
datovymi schrankami).

Kontejnerové datové formaty:
e ZIP

Statické obrazové dokumenty:
o PNG, ISO/IEC 15948,

o TIF/TIFF, revize 6 — nekomprimovany,
o JPG/JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918.



